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1. Ustawa z 30.3.2021 r. 0 zmianie ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finan-
sowaniu terroryzmu oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2021 r. poz. 815)

2. Ustawa z 1.3.2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(tj. Dz.U. 22020 r. poz. 971ze zm.)

3. Ustawa z 29.9.1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.)

Przeciwdzialanie praniu brudnych pieniedzy i finansowaniu terroryzmu ma na celu zapew-
nienie wiekszego bezpieczenstwa dla podmiotéw zycia gospodarczego nie tylko

w Polsce, czy Europie, ale i na Swiecie. Pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu sg to bo-
wiem problemy o charakterze globalnym. Szacuje sie, ze nawet 5% Swiatowego PKB pocho-
dzi z dzialalno$ci przestepczej. Z tego wynika, ze problem jest bardzo powazny, a wszelkie
dzialania zmierzajace do ograniczenia takiego procederu sg potrzebne.

Podrecznik uzytkownika procedur AML zostal stworzony dla podmiotéw (zwlaszcza dla
biur rachunkowych), ktére musza przestrzega¢ ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu z dnia 1 marca 2018 roku.

Dowiesz si¢ i utrwalisz sobie wiedz¢ na temat: instytucji obowiazanych, identyfikacji
i oceny ryzyka, obowiazkow w zakresie przeciwdzialania praniu brudnych pieniedzy, a takze
Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych, kontroli i ewentualnych kar za brak
wdrozenia procedur AML.

Podrecznik stanowi zbior najwazniejszych przepisow i zasad we wdrozeniu i funkcjono-
waniu procedur AML w organizacji.

Milej lektury!
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Ustawa o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (dalej: u.p.p.p. lub
ustawa AML) byta juz kilkakrotnie nowelizowana. Zmiany sg podyktowane standardami
prawa unijnego, ale réwniez zobowiazan wynikajacych z cztonkowstwa Polski w Radzie
Europy. Tak jak juz wspomniano problem prania pieniedzy ma charakter globalny i tylko
spdjne przepisy w roznych panstwach dadza efekt w postaci ograniczenia tego procederu.

Ostatnia nowelizacja z 30 marca 2021 roku jest efektem przyjecia postanowien dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2018/843 z 30 maja 2018 roku zmieniajacej dyrektywe UE
2015/849 w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pie-
niedzy lub finansowania terroryzmu. Dyrektywe 2018/843 nazywa si¢ Dyrektywg AML V.
W kwietniu 2021 roku weszly nowe przepisy odnoszace sie do procedury przeciwdziatania
praniu pieniedzy, czyli AML (ang. Anti-money Laudering Procedurres). Ustawa o zmianie
ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu oraz niektorych
innych ustaw ma umozliwi¢ implementacje do polskiego systemu prawnego Dyrektywy
V AML, czyli Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/843. Nowelizacja
przede wszystkim znaczaco rozszerzyla katalog podmiotéw obowigzanych, najwazniejsza
grupe stanowig biura rachunkowe oraz przedsigbiorcy wynajmujacy nieruchomos$¢ innemu
przedsigbiorcy/com bez wzgledu na forme i wysoko$¢ transakgji!

Jakie biuro rachunkowe musi wdrozy¢ procedury AML - odpowiedz brzmi, kazde! Ponie-
waz ustawa nakfada ten obowigzek na podmioty:

$wiadczace ustugi w zakresie sporzadzania deklaracji,
prowadzace ksiegi podatkowe,

udzielajace porad (w tym takze opinii lub wyjasnien) z zakresu prawa podatkowego
- nawet male jednoosobowe biura sg zobligowane!

Kolejne nowosci odnoszg sie do:

zmian w corocznym sprawozdaniu Generalnego Inspektora Informacji Finansowej
(GIIF),

rozszerzenia katalogu okolicznosci, kiedy to podmiot obowigzany musi stosowa¢ srodki
bezpieczenstwa finansowego,

krajowej oceny ryzyka,

Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych,

wspotpracy miedzynarodowej,

trustow i dzialalnosci regulowanej,

poszerzenia katalogu czynow, kiedy to moze zosta¢ zastosowana kara administracyjna.

Podsumowujac, nowelizacja ustawy o AML przyniosta szereg zmian i nalezy si¢ liczy¢ z dal-
szym zaostrzaniem i precyzowaniem przepisow.

s.4
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Jak juz wiesz, skoro masz przed oczami ten Podrecznik, podmiot obowigzany, aby wdrozy¢
procedury AML w organizacji musi spelni¢ kilka bardzo podstawowych warunkéw. Pierw-
szym z nich jest wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za prawidlowe wdrozenie procedur
i nastgpnie kontakt z instytucjami nadzoru i kontroli (Generalny Inspektor Informacji Fi-
nansowej, prokuratura). Osoba wyznaczona, jako pierwsza powinna przej$¢ odpowiednie
szkolenie w organizacji. Jest ona bowiem zaliczana do ,kadry kierownicze;j”, wedlug art. 2
ust. 2pkt 9 Ustawy AML: to czlonek zarzadu, dyrektor lub pracownik instytucji obowigza-
nej posiadajgcy wiedze z zakresu ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzanego z dzialalnoscig instytucji obowigzanej oraz podejmujacego decyzje majace
wplyw na to ryzyko.

Szkolenie - osoba wyznaczona w organizacji oraz osoby majace realny wptyw na obstuge
interesantéw i przeptyw $rodkow w przedsigbiorstwie musza obligatoryjnie przejs¢ szkolenie
z zakresu wdrazania procedur przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu terrory-
zmu. Po nowelizacji ustawy szkolenie takie powinno by¢ poszerzone o blok omawiajacy
problematyke ochrony danych osobowych.

Odbycie szkolenia jest kluczowe dla prawidfowego wdrozenia procedur i moze by¢
elementem kontroli przez organy nadzoru.

Ocena ryzyka jest to dokument, jaki musi zosta¢ sporzadzony przez instytucje obowigzana.
Wazne, aby pamietaé, Ze dokument ten powinien by¢ aktualizowany, najrzadziej co dwa lata
—art. 27 ust. 3: Oceny ryzyka, o ktérych mowa w ust. 1, instytucje obowiazane sporzadzaja

W postaci papierowej lub elektronicznej i w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz co 2 lata,
aktualizuja, w szczegolnosci w zwigzku ze zmianami czynnikéw ryzyka dotyczacych klien-
tow, panstw lub obszardw geograficznych, produktéw, ustug, transakeji lub kanatéw ich
dostaw albo dokumentdéw. Ocena ryzyka co do zasady jest dokumentem o charakterze we-
wnetrznym.

Czynniki ryzyka sa w ustawie wymienione jedynie przykltadowo i mozna ten katalog posze-
rzy¢ o inne elementy, jak zmiany organizacyjno-prawne w instytucji obowiazanej, systemy
informatyczne czy efektywnos¢ audytu wewnetrznego.

Dlaczego aktualizacja powinna odbywac si¢ najrzadziej co dwa lata? To wynika z fak-
tu, Ze krajowa ocena ryzyka dokonywana przez GIIF odbywa si¢ co dwa lata.
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CO NALEZY WZIAC POD UWAGE SPORZADZAJAC OCENE RYZYKA?

Kilka element6w jest kluczowych dla tego dokumentu, a s3 to przede wszystkim:
« Czynniki ryzyka (nie tylko te wymienione w ustawie),
+ Harmonogram planowanych dziatan w celu rozpoznania ryzyka,

+ Ostateczne wnioski wynikajace z oceny ryzyka.

WEWNETRZNA PROCEDURA AML

Instytucja obowigzana (w tym biuro rachunkowe) musi wdrozy¢, a nastepnie przestrzegac
procedury wewnetrznej w ramach przeciwdzialania praniu pieniedzy i finansowaniu ter-

roryzmu (AML/CFT).

Procedura musi uwzglednia¢ przede wszystkim takie elementy, jak (art. 50 ust 2 ustawy
AML):

« zasady szkolenia pracownikéw,

« czynnosci lub/i dzialania ograniczajace ryzyko wystapienia zjawisk prania pienigdzy
i finansowania terroryzmu,

« zarzadzanie powyzszym ryzykiem,

- identyfikacje i ocene ryzyka,

« rodzaj i zasady stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego,

« zasady bezpieczenistwa informacji (w tym ochrony danych osobowych),
« wspolprace z GIIF,

« zasady dokumentowania probleméw z identyfikowaniem lub/i weryfikacja klientow
oraz Beneficjentéw Rzeczywistych,

- zasady informowania o rozbiezno$ciach pomiedzy informacjami zawartymi
w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych a stanem ustalonym,

« zasady zglaszania naruszen lub mozliwosci ich wystapienia,

kontrole wewnetrzna.

(=] POWROT DO SPISU TRESCI
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Normy i standardy prawa migdzynarodowego nalozyty na polskiego ustawodawce wdroze-
nie odpowiednich przepiséw odnoszacych si¢ do prawnej ochrony sygnalistow. Za sygnaliste
uwaza si¢ osobe informujacg o naruszeniach w organizacji w zwiazku z procedurami AML/
CFT. Ze wzgledu na jego wazna role spoleczng ich rola jest nie do przecenienia.

Procedura ochrony sygnalistow (art. 53 ust. ustawy AML) powinna zawiera¢ kilka obliga-
toryjnych elementdw, takich jak:

wskazanie osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie zgloszen,

ochrong osoby sygnalisty (w tym zapewnienie jej anonimowosci, jezeli tego ona ocze-
kuje), w tym zabezpieczenie jej przed dziataniami bezprawnymi, jak grozby.

Uwaga!

Szczegolne znaczenie ma wdrozenie procedury anonimowego zglaszania naruszen ustawy.

Przeszkolenie jednej osoby z instytucji obowiazanej nie wystarczy, by nalozony w ustawie
obowigzek szkolenia zostal wlasciwie wypelniony. Szkolenie wstepne jest szkoleniem obli-
gatoryjnym, ale powinno zosta¢ uzupetnione o szkolenia pozostatych pracownikéw, w tym
ze szczegolnym uwzglednieniem pracownikéw odpowiadajacych za bezposredni kontakt
z klientem. Szkolenia powinny odbywac sie periodycznie a nie jedynie jednorazowo.

Celem programu szkolen jest zwigkszanie wiedzy, ale rowniez §wiadomosci wagi
zagadnienia. Zwraca si¢ uwage, ze szkolenie powinno obejmowac przede wszystkim
kwestie praktycznego zastosowania przepisow ustawy AML - tak wynika z art. 52 tejze.

W przypadku instytucji obowigzanej, jak jednoosobowa dzialalnos$¢ gospodarcza,
nalezy korzysta¢ z zewnetrznych programoéw szkolen — art. 53 ustawy AML.

Srodki bezpieczeristwa, jakie musi podejmowa¢ instytucja obowigzana sg $cisle zwigzane
z oceng ryzyka i jego poziomem. Biuro rachunkowe na podstawie art. 33 w zw. z art. 2 ust. 1
pkt. 17 ustawy AML jest obowiazane do stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego
w stosunku do relacji z kazdym (bez wyjatku) klientem.

Wyrdznia sig cztery stopnie ryzyka: niskie, Srednie, wysokie i niedopuszczalne (nie-
akceptowalne). Oczywiscie ocena klienta musi mie¢ charakter ciagly. Klientem jest (art.
2 pkt 10) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca oso-
bowosci prawnej, ktorej instytucja obowigzana swiadczy ustugi lub dla ktdrej wykonuje
czynnosci wchodzace w zakres prowadzonej przez nig dziatalnosci zawodowej, w tym
z ktora instytucja obowigzana nawigzuje stosunki gospodarcze, lub na zlecenie ktorej
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przeprowadza transakcje okazjonalna, przy czym w przypadku umowy ubezpieczenia
przez klienta instytucji obowigzanej rozumie si¢ ubezpieczajacego, a w przypadku umo-
wy o prowadzenie rejestru akcjonariuszy, przez klienta instytucji obowigzanej rozumie si¢
wylacznie akcjonariusza, zastawnika lub uzytkownika akeji podlegajacego wpisowi do tego
rejestru w zwigzku z transakeja stanowiacg podstawe dokonania wpisu.

Kolejnym krokiem jest udokumentowanie ryzyka, jakie rozpoznano na podstawie doku-
mentu, o ktérym juz byta mowa, czyli Ocenie ryzyka.

Srodki bezpieczeristwa finansowego mozna podzieli¢ na kilka grup: w ujeciu podmiotowym
(identyfikacja i weryfikacja), przedmiotowym (charakter transakeji gospodarczej) oraz cza-
sowym (moment dokonania czynnosci o charakterze gospodarczym).

Do $rodkéw bezpieczenstwa finansowego zalicza si¢ (art. 34 Ustawy AML).. identyfi-
kacje klienta oraz weryfikacje jego tozsamosci, identyfikacje beneficjenta rzeczywistego
oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci, ocene stosunkéw gospodarczych i, sto-
sownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich celu i zamierzonego charakteru,
biezgce monitorowanie stosunkow gospodarczych klienta, w tym: analize transakeji
przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapewnienia, ze trans-
akcje te sg zgodne z wiedzg instytucji obowigzanej o kliencie, rodzaj i zakres prowadzo-
nej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu zwigzanym z tym klientem, badanie Zrédta pochodzenia wartosci majatkowych
bedacych w dyspozycji klienta — w przypadkach uzasadnionych okolicznosciami, zapew-
nienie, ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkéw gospodarczych
sg na biezaco aktualizowane.

Uwaga!

Monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta i ocena jego transakgji winna by¢ pro-
wadzona na biezgco przez biuro rachunkowe. Dzialania takie polegaja na:

analizie umowy pod katem ksiegowo-flansowo-podatkowym,

weryfikacji faktur zakupowych, zwlaszcza gdy taka nie wynika z umowy, zaméwienia
lub innego dokumentu,

weryfikacji przelewow,
weryfikacji wydatkow optacanych za pomocag kart firmowych,
rozliczania podatku dochodowego od 0s6b prawnych

Biura rachunkowe moga stosowa¢ uproszczone $rodki bezpieczenstwa finansowego ze
wzgledu na specyficzna, trwalg i bliska relacje ze swoimi klientami, ale musza by¢ one w gra-
nicach ustawy i znajdowa¢ potwierdzenie w niskiej ocenie ryzyka klienta.
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Identyfikacja klienta wymaga podjecia srodkéw bezpieczenstwa finansowego okreslonych
wart.36 ust.1 Ustawy AML, to znaczy:
W przypadku osoby fizycznej:

a) imienia i nazwiska,

b) obywatelstwa,

¢) numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty
urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz pafistwa urodzenia,

d) serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby,

e) adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez instytucje obo-
wigzana,

f) nazwy (firmy), numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu gléwnego miejsca
wykonywania dzialalnosci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzacej
dzialalnos$¢ gospodarczg;

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawne;j:

a) nazwy (firmy),
b) formy organizacyjnej,
¢) adresu siedziby lub adresu prowadzenia dzialalnosci,

d) NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji,

e) danych identyfikacyjnych, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a i ¢, osoby reprezentujacej te
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawne;.

UBO, to w mys$l art. 2 Ustawy AML kazda osoba fizyczna sprawujaca bezposrednio lub
posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktdre wynikajg z oko-
liczno$ci prawnych lub faktycznych, umozliwiajagce wywieranie decydujacego wptywu na
czynnosci lub dzialania podejmowane przez klienta, lub kazda osobe fizyczng, w imieniu
ktorej sa nawigzywane stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjonal-
na. Na przyklad beneficjentem rzeczywistym moze by¢ wiekszosciowy udzialowiec w spolce
z ograniczona odpowiedzialnoscig, bowiem sprawuje o nadzér posredni.
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Identyfikacja UBO obejmuje czynnosci okreslone w art. 36 Ustawy AML, ale tylko wybrane:
imienia i nazwiska,
obywatelstwa,
serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby;,

numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty
urodzenia - w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz panstwa urodzenia,

adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez instytucje obo-
wigzana.

Procedura weryfikacji klienta lub osoby upowaznionej do reprezentacji oraz UBO polega na
sprawdzeniu danych identyfikacyjnych. Innymi stowy osoba dziatajaca w imieniu instytu-
cji obowiazanej musi zweryfikowa¢ dokument tozsamosci lub petnomocnictwo albo inny
dokument $wiadczacy o prawidlowym umocowaniu do reprezentacji.

Uwaga!

Wszelkie problemy zwigzane z weryfikacja wyzej wymienionych podmiotéw musza by¢
odnotowane. Réwniez oparcie weryfikacji wylacznie o dane z Centralnego Rejestru Bene-
ficjentéw Rzeczywistych jest niewystarczajacym dzialaniem.

Pamieta¢ nalezy, ze odpis z Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych (CRBR)
nalezy zachowac¢ i wpia¢ do akt, jest to niezbedne na wypadek kontroli GIIE.

Prawidlowa ocena stosunkéw gospodarczych powinna by¢ dynamiczna i calosciowa. Po-
winna by¢ $cisle powigzana z oceng klienta. Instytucje obowiazane stosuja srodki bezpie-
czenstwa w przypadku:

nawigzywania stosunkow gospodarczych;
przeprowadzania transakgji okazjonalnej:

- o rébwnowartosci 15 000 euro lub wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakgja jest
przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore wydaja sie ze
sobg powigzane, lub

— ktora stanowi transfer srodkow pienieznych na kwote przekraczajaca réwnowartosé
1000 euro;

s. 10
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przeprowadzania gotéwkowej transakcji okazjonalnej o rownowartosci 10 000 euro lub
wigkszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza ope-
racja, czy kilka operacji, ktore wydajg sie ze sobg powigzane — w przypadku instytucji
obowigzanych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 23;

obstawiania stawek oraz odbioru wygranych o réwnowartosci 2000 euro lub wiekszej,
bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy
kilka operacji, ktére wydaja si¢ ze sobg powigzane — w przypadku instytucji obowig-
zanych, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20;

podejrzenia prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych danych iden-
tyfikacyjnych klienta;

w odniesieniu do klientéw, z ktorymi utrzymuja stosunki gospodarcze,

z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,
w szczegolnosci gdy doszto do zmiany uprzednio ustalonego charakteru lub okolicznosci
stosunkéw gospodarczych.

W powyzszych przypadkach, instytucja obowigzana jest zobligowana do dokonania
weryfikacji zrodfa pochodzenia pienigdzy z jakiego pochodza $rodki pieniezne.

Uwaga!

Co prawda najwazniejsze jest stosowanie srodkow bezpieczenstwa, wlasciwe wyciaganie
wnioskow i odpowiednie (tj. zgodne z ustawg o AML) podjecie dziatan, to nalezy jeszcze pa-
migta¢ o prawidlowym udokumentowaniu podjetych czynnosci. Wymag ten jest powigzany
z nadzorem i ewentualnymi sankcjami, bowiem to podmiot obowigzany musi udowodni¢,
ze przestrzegal procedur i zachowal si¢ zgodnie z przepisami ustawy AML.

W PANSTWIE TRZECIM WYSOKIEGO RYZYKA

Kraje wysokiego ryzyka to: Korea PéInocna, Iran, Irak, Mjanma, Mauritius, Ghana, Afga-
nistan, Bahamy, Trynidad i Tobago, Jemen, Zimbabwe, Mauritius, Barbados, Botswana,
Kambodza, Syria, Jamajka, Uganda i oczywiscie Panama (tzw. afera panamska przyczynita
si¢ do zintensyfikowania dziatan na rzecz walki z procederem prania pienigdzy i finanso-
wania terroryzmu).

Jezeli do stosunku gospodarczego dochodzi pomiedzy instytucja obowigzang a pod-
miotem majacym siedzibe lub pochodzacym z panstwa trzeciego wysokiego ryzyka, to
wowczas nalezy podja¢ wzmozone $rodki bezpieczenstwa polegajace na:

powzigciu informacji dodatkowych na temat klienta, Beneficjenta Rzeczywistego i rodzaju
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dziatan gospodarczych, o okolicznosciach powzietej lub zamierzonej transakgji, zrédtach
pochodzenia srodkéw oraz majatku,

+ wzmozonym procesie sprawdzajacym stosunki gospodarcze i pojedyncze transakcje,

« uzyskaniu zgody kadry wyzszego szczebla na nawigzanie stosunkéw gospodarczych z ta-
kim podmiotem.

PEP — 0SOBA ZAJMUJACA EKSPONOWANE STANOWISKO POLITYCZNE

Nowelizacja ustawy przewiduje rowniez odrebne dzialania w ramach podejmowanych srod-
kéw bezpieczenstwa finansowego wobec 0s6b zajmujacych eksponowane stanowisko poli-
tyczne — PEP (ang. Politically Exposed Person). S3 to: osoby zajmujace znaczace stanowiska
publiczne lub pelnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:

« szefoéw panstw, szeféw rzadéw, ministrow, wiceministrow oraz sekretarzy stanu,
« czlonkéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,
« cztonkéw organow zarzadzajacych partii politycznych,

« czlonkéw sadéw najwyzszych, trybunaléw konstytucyjnych oraz innych organéw sa-
dowych wysokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem
trybow nadzwyczajnych,

« czlonkéw trybunaléw obrachunkowych lub zarzadéw bankéw centralnych,
+ ambasadoréw, chargés d’affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

« cztonkéw organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsigbiorstw
panstwowych, spolek z udzialem Skarbu Panstwa, w ktérych ponad pofowa akgji albo
udzialéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych,

« dyrektoréw, zastepcow dyrektoréw oraz czlonkéw organéw organizacji miedzynaro-
dowych lub osoby pelnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,
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dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw panstwowych
oraz dyrektorow generalnych urzedéw wojewodzkich,

inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petnigce funkgcje publiczne w organach
panstwa lub centralnych organach administracji rzadowe;j

Uwaga!

Zawsze i bez wyjatku nalezy sprawdzi¢, czy klient nie ma statusu PEP - dokonuje si¢ tego
poprzez odebranie odpowiedniego oswiadczenia. Instytucja obowigzana musi nawigzujac
jakiekolwiek stosunki gospodarcze z tego typu osobami i powzig¢ wzmozone procedu-
ry bezpieczenstwa. Przede wszystkim te wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego
polegaja na kazdorazowym ustalaniu zrodta pochodzenia srodkéw pienieznych, stalym
sprawdzaniu stosunkéw gospodarczych i zgody kadry kierowniczej wyzszego szczebla na
nawigzanie badz tez kontynuowanie stosunkoéw gospodarczych z PEP.

Uwaga!

Karencja w stosowaniu oddzielnej procedury AML w przypadku, kiedy osoba przestaje
pelni¢ eksponowane stanowisko polityczne wynosi 12 miesiecy.

Jezeli instytucja obowigzana nie ma mozliwosci zastosowania okreslonych w ustawie AML
srodkéw bezpieczenstwa finansowego, to wowczas musi odstapi¢ od wszelkich stosunkow
gospodarczych, nieprzeprowadzania transakeji okazjonalnych w tym za posrednictwem
rachunku bankowego. Zwolnione z tego obowiazku, i to jedynie w pewnym zakresie, sa
osoby $wiadczace szczegdlne ustugi, jak adwokaci, radcowie prawni, doradcy podatkowi,
CZy prawnicy zagraniczni.

Instytucja obowigzana moze powierzy¢ na zasadach outsourcingu innemu podmiotowi
stosowanie srodkow bezpieczenstwa finansowego. Moze do tego dojs¢ jedynie na podstawie
umowy pisemnej, jednak nie zwalnia takie dzialanie instytucji obowigzanej z odpowiedzial-
nosci za niestosowanie srodkow bezpieczenstwa finansowego.

Podsumujmy - z czego powinna si¢ sktada¢ procedura AML w biurze rachunkowymi
i w innych podmiotach obowigzanych? Jest kilka elementow:

wewnetrzna procedura instytucji obowigzanej — art. 50,

procedura sygnalisty — art.53,
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potwierdzenie spelnienia obowigzku szkolenia — art. 52,

mapa ryzyk — art. 27,

informacje zgromadzone o kliencie (tzw.’teczka na klienta”) — art. 34 ust. 3,
wyznaczenie 0sob odpowiedzialnych i kadry kierowniczej w szczegolnosci art. 6,7, 8 19,

rejestr raportow do GIIF.

Przede wszystkim nalezy obali¢ mit, ze biura rachunkowe beda musiaty informowac GIIF
o kazdej transakeji swoich klientéw dokonywanej transferem, czyli przelewem.

Instytucja obowigzana ma zawiadomi¢ odpowiednie instytucje publiczne w razie
wystapienia lub podejrzenia wystapienia okolicznosci $wiadczacych o tym, ze doszlo
do procederu prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu. Przede wszystkim nalezy
zawiadomi¢ odpowiednig prokurature. Ponadto na instytucji obowiazanej spoczywa
réwniez nakaz informowania GIIF o takich zjawiskach, jak podejrzenie, ze stosunek
gospodarczy moze mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu
lub jezeli istnieja podejrzenia, ze $rodki pieni¢zne stuzgce do przeprowadzenia trans-
akcji moga pochodzi¢ z procederu prania pieniedzy.

Co moze $wiadczy¢ o tym, ze istnieje ryzyko procederu prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu?
Przede wszystkim, kiedy:
transakcja nie ma zadnego umocowania prawnego,
jest razaco skomplikowana,
przekracza mozliwosci finansowe klienta,
zaangazowani sg w nig kliencie z krajow wysokiego ryzyka (spoza EWG).
Ponadto GIIF wg dyspozycji art. 72 nalezy poinformowac o:

przyjetej wplacie lub dokonanej wyplacie srodkéw pienieznych o réwnowartosci prze-
kraczajacej 15 000 euro;

wykonanym transferze srodkow pienigznych o réwnowartosci przekraczajacej 15 000
euro.
Obowigzek przekazywania informacji dotyczy réwniez transferu srodkéw pienieznych spo-
za terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na rzecz odbiorcy, ktorego dostawcg ustug ptatni-
czych jest instytucja obowigzana.

Termin na przekazanie informacji wynosi 7 dni od dnia:
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przyjecia wplaty lub dokonania wyplaty srodkéw pienieznych,
wykonania transakgji platniczej transferu srodkéw pienieznych,
udostepnienia srodkéw platniczych odbiorcy,

przeprowadzenia albo posredniczenia w przeprowadzeniu transakeji kupna lub sprze-
dazy wartosci dewizowych,

sporzadzenia aktu notarialnego — w przypadku informacji, o ktérych mowa w ust. 4.

Jezeli doszlo do jednej z powyzszych sytuacji, instytucja obowigzana musi przekaza¢ naste-
pujace informacje do GIIF:

niepowtarzalny identyfikator transakcji w ewidenciji instytucji obowiazanej;
date albo date i godzing przeprowadzenia transakgji;

dane identyfikacyjne klienta, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, wydajacego dyspozycje
lub zlecenie przeprowadzenia transakgji;

posiadane dane identyfikacyjne, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, pozostatych stron
transakcji;

kwote i walute transakgji albo wage i probe ztota dewizowego lub platyny dewizowej
bedacych przedmiotem transakeji;

rodzaj transakcji;
tytul transakeji;
sposob wydania dyspozycji lub zlecenia przeprowadzenia transakgji;

numery rachunkéw wykorzystanych do przeprowadzenia transakgji oznaczone iden-
tyfikatorem Miedzynarodowego Numeru Rachunku Bankowego (IBAN) lub identy-
fikatorem zawierajacym kod kraju oraz numer rachunku w przypadku rachunkéw
nieoznaczonych IBAN.

Zwolnione z obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 72 ust. 1 in. Ustawy AML sa:

przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ kantorowg w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca
2002 r. - Prawo dewizowe i inni przedsigbiorcy $wiadczacy ustuge wymiany walut lub
ustuge posrednictwa w wymianie walut, niebedacy innymi instytucjami obowigzany-
mi, oraz oddziaty przedsiebiorcow zagranicznych;

notariusze w zakresie czynnosci dokonywanych w formie aktu notarialnego, obej-
mujgcych: przeniesienie wlasnosci wartosci majgtkowej, w tym sprzedaz, zamiane lub
darowizng¢ ruchomosci lub nieruchomosci, zawarcie umowy dziatu spadku, zniesienia
wspotwlasnosci, dozywocia, renty w zamian za przeniesienie wlasnosci nieruchomo-
$ci oraz o podzial majgtku wspdlnego, przeniesienie spoldzielczego wlasnosciowego
prawa do lokalu, prawa uzytkowania wieczystego oraz ekspektatywy odrebnej wta-
snosci lokalu, wniesienie wkladu niepieni¢znego po zalozeniu spo6iki, zawarcie umo-
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wy dokumentujgcej wniesienie lub podwyzszenie wkladéw do spotki albo wniesienie
lub podwyzszenie kapitatu zakladowego, przeksztalcenie lub polaczenie spotek, zbycie
przedsiebiorstwa, zbycie udzialéow w spotce;

adwokaci, radcowie prawni, prawnicy zagraniczni, doradcy podatkowi w zakresie, w ja-
kim $wiadcza na rzecz klienta pomoc prawna lub czynnosci doradztwa podatkowego
dotyczace: kupna lub sprzedazy nieruchomosci, przedsigbiorstwa lub zorganizowanej
czesci przedsigbiorstwa, zarzgdzania srodkami pienieznymi, instrumentami finan-
sowymi lub innymi aktywami klienta, zawierania umowy o prowadzenie rachunku
bankowego, rachunku papieréw wartosciowych lub wykonywania czynnosci zwigza-
nych z prowadzeniem tych rachunkéw, wnoszenia wkiadu do spétki kapitatowej lub
podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki kapitatowej, tworzenia, prowadzenia dzia-
talnosci lub zarzadzania spétkami kapitalowymi lub trustami, z wyjatkiem radcow
prawnych oraz prawnikéw zagranicznych wykonujacych zawod w ramach stosunku
pracy lub stuzby w urzedach obstugujacych organy administracji publicznej, innych
panstwowych lub samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

doradcy podatkowi,

oraz przedsiebiorcy, ktorych podstawowg dziatalnoscia gospodarczg jest $wiadczenie
ustug polegajacych na sporzadzaniu deklaracji, prowadzeniu ksigg podatkowych, udzie-
laniu porad, opinii lub wyjasnien z zakresu przepiséw prawa podatkowego lub celnego,
niebedacy innymi instytucjami obowigzanym.

Powyzsze zadanie 8 jest rozbudowaniem i uzupeinieniem zadania 7 z uwagi na szcze-
gélnie wazny charakter.

Art. 74 ustawy AML reguluje kwestie zwiazane z zawiadomieniem Generalnego Inspek-
tora o okoliczno$ciach mogacych wskazywac na podejrzenie popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomienie winno zosta¢ dokonane
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciaggu 2 dni roboczych od dnia potwierdzenia
przypuszczeniu o zdarzeniu.

Réwniez na podstawie art. 86 ust. 1 instytucja obowigzana niezwlocznie musi zawia-
domi¢ GIIF, za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, o przypadku powziecia
uzasadnionego podejrzenia, Ze okreslona transakcja lub okreslone wartosci majgtkowe
moga mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu.

Z kolei dyspozycja przepisu zawartego w art. 89 ust. 1 naklada na instytucje obowia-
zang, by niezwlocznie zawiadomita wlasciwego prokuratora o przypadku powziecia
uzasadnionego podejrzenia, ze wartosci majatkowe bedace przedmiotem transakcji
lub zgromadzone na rachunku pochodzg z przestepstwa innego niz przestepstwo pra-
nia pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skarbowego albo maja
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zwigzek z przestepstwem innym niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym. Z obowigzku tego sg zwolnione:

banki krajowe,

oddzialy bankéw zagranicznych,

oddzialy instytucji kredytowych,

oraz spoldzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych.

Réwniez jezeli przekazanie zawiadomienia byto niemozliwe przed jej przeprowadzeniem.
W zawiadomieniu instytucja obowiazana uzasadnia przyczyny wczesniejszego nieprzekaza-
nia zawiadomienia oraz przekazuje pozostajace w jej posiadaniu informacje potwierdzajace
powzigcie podejrzenia — art. 90 ust. 1 ustawy AML.

Na podstawie art. 41 ust. 2 podmiot obowiazany musi oceni¢, czy niezastosowanie
srodkow bezpieczenstwa finansowego (patrz: zadanie 6) podlega obowigzkowi infor-
macyjnemu wobec GIIF, jak w art. 74 ust. 1 lub 86 ust. 1 ustawy AML.

Nalezy zauwazy¢, ze za niespelnienie obowiazkéw informacyjnych wynikajacych
z powyzszych przepiséw Ustawodawca przewidzial kary nakladane w trybie art. 156
ustawy AML. Kara od 3 miesigcy do az 5 lat grozi osobie, ktora:

Kto, dzialajac w imieniu lub na rzecz instytucji obowigzanej:

nie dopelnia obowigzku przekazania Generalnemu Inspektorowi zawiadomienia o oko-
liczno$ciach, ktore moga wskazywac na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, lub obowiazku przekazania Generalnemu In-
spektorowi zawiadomienia o powzigciu uzasadnionego podejrzenia, Ze okreslona trans-
akcja lub wartosci majatkowe bedace przedmiotem tej transakcji mogg mie¢ zwigzek
z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu,

przekazuje Generalnemu Inspektorowi nieprawdziwe lub zataja prawdziwe dane doty-
czace transakeji, rachunkow lub osob.

Podobnie spenalizowane jest ujawnianie osobom nieuprawnionym, posiadaczom rachunku
lub osobom, ktérych transakcja dotyczy, informacje zgromadzone zgodnie z ustawg lub
wykorzystuje te informacje w sposob niezgodny z przepisami ustawy.

Dzialanie nieumyslne jest karane grzywna, ktdra réwniez moze by¢ bardzo wysoka — art.
156 ust. 3 ustawy AML.

Trzeba wigc obowigzek informacyjny potraktowac bardzo powaznie, jako jeden
z fundamentéw prawidlowego wdrozenia procedur AML w organizacji (instytucji obo-
wigzanej).
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CRBR to rejestr, ktorego celem jest zebranie i przetwarzanie danych na temat Benefi-
cjentow Rzeczywistych (UBO), czyli 0sob fizycznych sprawujacych bezposrednio lub
posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktore wynikaja z oko-
licznoéci prawnych lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie decydujacego wpty-
wu na czynnosci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub kazdg osobe fizyczna,
w imieniu ktdrej sa nawigzywane stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana trans-
akcja okazjonalna.

Informacje o beneficjentach rzeczywistych muszg sktada¢ wg art. 58 ustawy AML:
spotki handlowe,
trusty,
stowarzyszenia, fundacje,
spotki europejskie,
spoldzielnie europejskie,
europejskie zgrupowania interesow,
spoldzielnie.

Nalezy zglosi¢ dane identyfikacyjne jednego z powyzszych podmiotéw zgtaszajacych, dane
identyfikacyjne beneficjenta rzeczywistego, dane identyfikacyjne beneficjenta rzeczywistego
trustu.

Termin na zgloszenie wynosi 7 dni od chwili powstania podmiotu (wpisu do rejestru)
lub objecia go nowa regulacja. Zgloszenia dokonuje osoba upowazniona do reprezentacji
podmiotu.

Jak juz byla o tym mowa, instytucja obowigzana musi reagowaé w przypadku powzigcia
podejrzenia, ze stosunki gospodarcze moga by¢ w jakikolwiek sposob zwiazane z proce-
derem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Ustawodawca wyposazyl przy tym
instytucje obowigzang w kilka narzedzi, aby ta miala mozliwos$¢ szybkiego i faktycznego
dzialania, ktore jednoczesnie nie godzi w prawo do swobodnego obrotu gospodarczego.

Uwaga!

Po otrzymaniu od GIIF potwierdzenia, ze zawiadomienie zfozone przez instytucje obowig-
zang dotarto do niego, transakcja zostaje wstrzymana lub rachunek zostaje zablokowany
na termin 24 godzin. I tutaj wazna dla Was uwaga — brak precyzyjnych przepiséw, co do
zachowania sie podmiotu pomiedzy zlozeniem zawiadomienia a otrzymaniem potwier-
dzenia. Mozna jednak domniemywac, ze w tym czasie rowniez nalezy si¢ powstrzymac od
jakichkolwiek czynnosci zmierzajacych do przekazania srodkow.

Kolejnym obowigzkiem w omawianej sytuacji, jaki spoczywa na instytucji obowig-
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zanej jest zawiadomienie organdw $cigania — prokuratury.
Rachunek zostanie odblokowany po terminie 6 miesiecy, jezeli prokuratura nie wyda
postanowienia o zabezpieczeniu majatkowym.

KONTROLA | KARY

Najczestszym bledem popelnianym przez instytucje obowigzane jest wdrozenie procedur
AML i niestosowanie ich.

Kontrole maja zapobiec miedzy innymi takim zaniechaniom. Przede wszystkim trzeba
wiedzie¢, ze co do zasady procedure AML kontroluje GIIF. Kontrola odbywa sie na kanwie
przepisow procedury administracyjnej z pewnymi odstepstwami.

Kontroleréw zawsze jest co najmniej dwdch i z reguly dokonuja kontroli w siedzibie
(lub oddziale) i w godzinach pracy przedsiebiorcy.

Kontrola procedur AML fokusuje sie przede na weryfikacji posiadania procedury
AML i sprawdzeniu jej tresci.

Warto jeszcze raz przypomnie¢, ze szczegolny nacisk kladzie sie na wdrozenie i prze-
strzeganie procedur odnosnie osoby sygnalisty.

Tam gdzie wystepuje kontrola, to wystepuja rowniez kary. U.p.p.p. przewiduje kary finan-
sowo-administracyjne (art. 147 i n. u.p.p.p.) oraz odpowiedzialno$¢ karng od 3 miesigcy do
5lat — art. 158 u.p.p.p.

Konczac rozwazania na temat procedury AML, waznym jest, by przedsigbiorcy - instytucje
obowigzane wiedzialy, Ze istnienie tych przepisow nie jest kolejng papierologia, ale Ze s3 to
faktyczne dziatania, ktorych celem jest ostatecznie zapewnie bezpieczenstwa gospodarczego
dla wszystkich, dla kazdego z nas. Wprowadzone ograniczenia procederu prania pienigdzy
zapobiegaja w duzej mierze popelnianiu cigzkich przestepstw, jak: korupcja, handle narko-
tykami, kradziez i paserstwo, handel ludZmi czy tez haracze.
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